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Graciela Rodriguez Flores, en mi caracter de Tesorera Municipal y en ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 130, fraccion XX de la Ley Organica Municipal para
@l Estado de Guanajuato; 10 ¥ 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Pablicos
para el Estade y los Municipios de Guanajuato; 52, fraccion Il del Reglamento Interior de la
Administracidn Pablica del Municipio de Ledn 2022; y 50 del Presupuesto de Egresos del
Municipio de Ledn, Guanajuato para el Ejercicio Fiscal 2023; y

CONSIDERANDO

Que la responsabilidad hacendaria y financiera es esencial para lograr un manajo sostenible de kas
finanzas poblicas, para ko cual, alendiendo a lss premisas de las leyes de la matera, la
adminisiracion de kos recursos publicos se regira por los principios de legalidad, honestidad, eficacia,
eficiencia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicidn de cuentas

Que &l articulo 10 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Piblicos para &l Estado y los
Municipios de Guanajuato, atribuye a las Tesorerias Municipales establecer medidas a efecto de
homogeneizar, racionakzar y ejercer un mejor control del gasto pdblico en las Dependencias,
Entidades y demas ejeculores del gasto,

Que la Agministracidn Pablica del Municipio de Ledn, estd compromatids en logras un adecuads
maneo de las finanzas piblicas, atendiendo a las premisas de [as Ieyes die la matena: en tal senlido
se debe garantizar que la aplicacidn de los recursos publicos se realice en astricto apego a s
principios que rigen el gaste piblico; ko anterior en aras de optimizar el usa de los recursos con qua
cuenta &l Municipio para $u operacidn, asi comao para brindar servicios publicos de calidad y para la
Ejecucion de obras y accienes an beneficks de la poblacian.

Bajo ese contexio, resulla indispensable contar con un marco normativo que requie el ejercicio de
los recursos presupuestarios para fortalecer las acciones lendientes a regular el control, seguimiento
¥ optimizacion de los recursos, para |a racionalizacién del gasto, de forma que, en el quehacer diario
de las Dependencias, Entidades y Organos Auténomos, se implementen medidas que permitan la
reduccion y eliminacion de gastos innecesarios para la funcidn publica, sin detrimento de la calidad
de los programas y serviclos que se ofrecen a las y los leoneses.

De esta manera, la Administracién Pablica 2021.2024 genera un compromiso tangible con la
poblacion del Municipio de Ladn, a través del manejo responsable de los recursos pablicos,
buscando que la ciudadania tenga confianza en el manejo de kos recursos pdblicos que se conforman
8n parne con sus contribuciones y tributos, mismos que son empieados an cumplimento con o
establecido en el primer parrafo del anticulo 134 de la Constitucian Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; reforzando asimismo la transparencia de la administracian del erario plblica,

Asl pues, las acciones de contencion del gasto, establecidas en los presentes Lineamisnto
Generales en Materia de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal para el Ejercicio Fiscal
2023, suponen directrices para mejorar |a aplicacidn los recursos ¥, &l mismo tiempo, propiciar la
oblencion de economias, las cuales pueden ser reorientadas a acciones prioritarias para la
Administracién Publica Municipal, de conformidad con lo establecide en el Programa de Gobierno
Municipal de Ledn, Guanajuato 2021-2024, y a las disposiciones normativas aphcables.

Por lo anteriormente motivado y fundade en las dispesiciones legales previaments invocadas, he
tenido a bien expedir log siguientes .r"
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LINEAMIENTOS GEMERALES
EN MATERIA DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD
¥ DISCIPLINA PRESUPUESTAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023,
DEL MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO

TITULD PRIMERD
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Seccion Unica
Disposiciones Generales

Articule 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la optimizacion de los
recurses de gasto publico, de conformidad con ko establecido por &l aiculo 55 de la Ley para el
Ejercicio y Control de los Recursos Fiblicos para el Estado v los Municipios de Guanajuato.

Articulo 2. Son sujetos de aplicacidn de los presentes Lineamientos las Dependencias,
Entidades y Organos Autdnomos, de la Administracidn Piblica del Municipio de Ledn, Guanajualo

La Tesoreria estard facultada para interpretar los Lineamientos para efecios adminsiralvos,
eslablechndo las medidas para su corfecta aplicacion,

Articulo 3. Para efectos de los presantes Lineamientos, ademas de lo que dispone la Ley de
Disciplina Financiera de las Entdades Federativas y los Munizipios, Ley General de Contabdlidad
Gubernamental ¥ la Ley para el Ejercicio v Conirol de log Recursos Pablicos para el Estado v los
Municipios de Guanajuato, se entenderd por

| Asignaciones presupuastarias: La ministracion de los recursos publcos, que reakza
la Tesoreria a las Dependencias, Enfidades y Organos auténomos, previa aprobaciin
del Presupuesio de Egresos para el ejercicio fiscal correspondiente

i Ayuntamiento: El H. Ayuntamisnto del Municipio de Ledn, Guanajuato

i Caphtulo: El mayor nivel de agregacidn que ideatifica el conjunto homopéneo y
ordenado de bienes v servicios de acuerdo al Clasificador por abjeto del gasto

[\"8 Clasificador por Objeto del Gasto: Documento gue ordena e identifica en forma
gendnca, homogénea y cobargnie os recursos humanos, malenales, tecnoddqicos
hinanceros, asi como (08 biehes Senntts y obras pabhcas que las Dependancias,
Entidades ¥ Linidades adrminigtrativas demandan para e desarmollo de sus actiadades,
en cumplimiento de los objetvos v melas programadas en el presupuesio de egresos
mumdcipal,

W Comision oficial: Actvidad o funcion temporal conferida a los funcionarios de la
Administracion Pubbca para realizara an un lugar distinto al de su adscripcidn,

Wi Comité: Comilé de Adquisiciones, Enajenaciones, Arendamienios. Comodatos y
Confratacidn de Servicios para o Municipio de Ledn, Guanajuate o su equivalenie de -"':.
las Entidades, bj\

y Wil CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, que curmphe con la kegiskacion fiscal 4
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Dependenclas: La Secretaria del H. Ayuntamiento, Secretaria de Seguridad,
Pravencion v Proteccion Credadana, Secrefaria de Vinculackdn y Abencidn de los
Leoneses, Secretaria para & Fortalecimiento Social de Ledn, v I Secretaria para la
Reactivacién Econdmica de Ledn; asi como la Tesoreria Municipal, la Confraloria
Municipal ¥ las direcciones generales sefialadas de la fraccion VIl a la XV del arficulo
15 del Reglamento Interior de la Adminisiracibn Pdblica del Municipio de Leon,
Guanajuato, y las que an lo sucesivo establazca al Ayuntamianio con ase cardcler

DGRMYSG: La Direccidn General de Recursos Matenales y Servicios Generales,
adscrita a la Tesoreria Municipal.

DGIP: La Direccion General de Inversion Plblica, adscrita a la Tesoreria Muncipal
DTM; La Direccitn de Talleres Mecénicos, adscrita a la DGRMYSG

DGE: La Direccidn General de Egresos, adscrita a la Tesoreria Municipal

DGOP: La Direccidn General de Obra Piblica.

DEG; Direccidn de Servicios Generales adscrita a la DEGRMYSG.

Economias: El ahomo presupuestario derivado de un ejercicio eficiente del gasto,
siempre y cuando no waya an detrimenta de las melas astablecidas.

Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacién mumscipal,
fideicomisos pdblicos municipales, comisionas, patranatos, comités v aqualios creados
por &l Ayuniamiento bajo la naturaleza juridica de un ante Paramunicspal

Fondo revalvente: imperte o monlo asignado a las unidades responsables que se
destina para cubrir compromisos de caracler ungente o de poca cuantia, dervado el
ejercicio de sus funciones.

Funcionarios de primer nivel Secretanos, Tiulares de las Dependenclas o su
equivalente en tas Entidades

Funcionarios de segundo nivel: Directores Generales de las Dependencias.

Funclonarios de tercer nivel: Direclores de Area de las Dependencias o su equivalente
&n [as Entidades

Gastos a reserva de comprobar. Recursos gue se otorgan a las Dependencias y

enfidades para ¢ cumplimiento de sus funciones y cuya comprobacién no debe de
exceder los plazos preestablecidos

Gasto comprometido: El momenio contable del gasto que reflaja la aprobacion por
autoridad competente de un acto administrative u otro instrumento juridico gue fiormaliza
una relacién uridica con terceros para la adguisicidn de bianes y Senicios o &Ecucion
de obras. En el caso de las obras a djpcularse o de bienes y Senvicios 8 recibirge duranie
VAMGS @jircicios, &l compromiso serd registrado por la pare gue se ajecutand o recibird,
duranie cada ejercicio,

Gasto corriente: Erogaciones que se destinan a la contralacidn de los recursos
humanos v a la compra da los bianas y Senvicios necesarnios para el desarrallo propio de
las funciones administrativas
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HEM Gasto devengado: Momento contable del gasio que refleja el reconocimiento de una
obligacion de pago a favor de terceros por la recepcidn de conformidad de bienes,
sEnicios y obeas oportunamente contratados, asi como de las obligaciones que dervan
de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas

XN Gasto ejercide: Momento contable del gasio que refleja la emisidn de una cuenia por
liguidar cerlificada debidamente aprobada por [a autoriddad compelante.

KM, Gasto pagado: Momanio contable del gasto gue reflea la cancelacion total o parcial de
lzs obligaciones de pago, qua se concreta mediante el desembolso de efectivo o
cualquier oiro medio de pego.

AT inversién pdblica: Toda ercgacidén por la cual se genere, direcia o indireciamente, un

beneficio social. Se considera que a inversidn pdblica es productiva cuando su finalidad
espacifica e (|) b constreccion, mu}:ranﬁcnm. rehabiliiacion wo réposicion de bienes
da dominia publica; (|1} la adguisicidn de bsenes asociados al equipamgnto de bienes de
dominio pablice, comprandidos de manera imitativa an los concaptos de mobiliang y
equipo de administracidn, mobiliasio y equipo educacional, equipo médico & instrumental
medico y de laboratona, equipo de defensa v saguridad, ¥y maquinaria, de acverdo al
clasificador por objelo de gasto, o (M) la adquisicsbn de bienes para la prestatain de un
senvicio plblico especifico, comprendidos de manera limitativa en los conceptos de
vehiculos de transporte plblico, terrenos y edificios no residenciales, de acuerdo al
clasificador por objeto de gasio,

AT Ley: Ley para el Ejarcicia y Contral da los Recursos Pidblicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuaio

ALK Lineamientos: Lineamientos Generales en Materia de Racionabdad, Austeridad y
Discipling Presupusstal para el Ejercicio Fiscal 2022 del Municipio de Ledn, Guanajualo

AN MIR: Malnz de Indicadores de Resultados, herramienta de planaacion estralégica que
en forma resumida, sencilla y arménica establece con claridad log objetivos del programa
¥ su alineacidn con aguelios de la plansacion nacional, estatal, municipal o sectorial;
incorpora los indicadores que miden los objetivos v resullados esperados; identifica los
medios para obtener v verificar la informacidn de los indicadores, describe los bienes y
senvicios enfregados a la sociedad, asf como las actividades e insumos para producirios;
e incluye supuestos que son factores externos al programa que influyen en el
cumplimiento de los objetivos,

XEX] Modificacion presupuestariai Las moedificaciones a las estructuras funcional
programatica, administrativa y econdmica, a los calendarios de presupuesis y las
ampliacicnes vy reducciones al presupuesic de egrescs o a los flujos de efectivo
cormespondientes.

AR Modificacidn Programatica: Solicitudes de modificacion al chjetivo, metas y/o efiqueta
de un racurso de inversion previamente autorizado, que requiere la actualizacion
cormgspondente en PbE, i que implque feahzar cambeos en la combinacion contabla

]| MML. Metodologla del Marce Ligico, herramienta para la adminisiracion por objetivos,
empleada en &l disefio, monilores y evaluaciin de proyvectos de desarmallo @
XXXV Municipio: El Municipio de Ledn, Guanajualo
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b AT Oracle: Sistema de gestion de base de dalos objefo-relacional wutilizado para log
registros contables — presupuestales;

XAV Organos auténomos: Juzgados Adminisirativos Municipales y Defensoria de Oficio en
Materia Administrativa, asi como los que establezca el Ayuntamianto,

XX, Organo de gobierno: El consejo directive o su equivalente, designado por el
Ayuntamiento, encargado de la administracién de las entidades,

XXX Pasivos: Recursos que se encuentran debidamente comprometidos, contabilizados,
efectivamenta devengados y no pagados al 31 de diciembre dal ejercicio fiscal
correspondiente,

KN Plataforma PbR: La Plataforma para al seguimiento del Presupuesio Basado en

Resultados y &l Sistema da Evaluacion al Desampafio.

XL Subejarcicio: Las disponibilidades presupuestanas que resultan, con bBase en &
calendario de presupuesto, sin cumplir las metas contenidas en los programas sin contar
con ef compromiso formal de su ejecucién,

HLI1 Personal comisionadeo: Personal dae |a Administracion Poblica, qua ha sido designada
para realizar una comisiin oficial.
XL Programa anual de compras. Calendanzacion anual para realizar las adquisicionss y
confratacidn de bienes y servicios,
XL Programa de inversien: Programacsion del presupuesio, destinado a inversin pablica.
XL Fresupuesto: Estimacion econdmica, realizada en forma programatica del gasto plblico

municipal, gque comprends las erogaciones definidas en el Clasificador por Obgeto del
Gasto, bajo oz principios de racionalidad, austeridad v discipling presupuestal. por un

epercicio fiscal
XL, Presupuasto autorizado: Presupuesio inicial aprobadoe por el H. Ayuntamienta,
KL Presupuesto modificado: Adecuaciones al presupuesto autorizado por el H.
Ayuntamiento.
XLWL Raglamento: Reglamenic de Adquisicionas, Enajanacionas, Arrendamisnlos,
Comodatos y Contratacidn de Servicios para el Municipio de Ledn, Guanapato,
XLV Tesoreria: La Tesoraria Mumicipal deé Ledn, Guanapeato]
XLIX UMA; Linidad de Medida vy Actualizaciin, determinada por ¢l INEGI, para el ejercicio

fiscal correspondsante

L. Unidad responsable: Las unidades administratvas de las Dependencias y Organos
autanomos municipales, que benen a su carge la administrackin de recUrsos
presupuesiales, su Bpercicio y'o la ejecucidn de programas; acciones v proyecios, a fin
da cumplif con las atnbucionas gue las son conferidas en la divarsa normativa aplicable;

Articulo 4. Las unidades responsables deberdn observar gue @l ejercicio del gasto pablico C:JUK‘
s supkbe a los capilulos, conceplos ¥ partidas dal Clasificador por Objele dal Gasto; asi como a los F
\ montos aulonzados en @l presupeests de egrasos .,-"f
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Los capitulos de gasio se inlegran de conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto

Articule 5. Las Entidades serén responsables del ejercicin de |as  asignaciones
presupuastales que las hayan sido ransfaridas, asi como de llevar la contabibdad de las mismas

Las Entidades v Organos autdnomos tendran la obligacion de homologarse al Clasificador por Objeto
ded Gasto aprobado para la administracién centralzada para el ejercicio 2022,

Articulo 6. Toda erogaciin de recursos pubbcos municipales asignados a |as unidades
responsables, deberd sujelarse a la normativa aplicable, a lo previsto en ks presentes Lineamientos,
y demds insirumenics admimsirativos que al efeclo se emitan, ademas del presupuesio autorizado,

Los presentes Lingamientos no limitan ni excluyen a ningldn serdidor piblico, de [a observancia a
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato

Articule 7. La comunicacion de las diversas areas de la Tesorerla con las Dependencias,
Entidades u Organos autdnomos, Sse realizard a traves de las direcciones, coordinaciones
adminisirativas ¢ enlaces de takes unidades adminisiralivas, seglin s8a el caso, quedando bajo b
l‘-ﬂ&pﬂnﬁhlﬁdad de dichas areas, la difusion de los ingamsenios, crculanes, insirw:tiws-. manuakes y
demas disposicionas amitidas por la Tesorefia

TITULO SEGUNDO
DISCIPLINA PRESUPUESTAL

CAPITULO I
Disposiciones de disciplina presupuestal

Seccion primera
Del presupuesto

Articulo 8, Las unidades responsables y entidades deberdn presentar a la Tesoreria, 2 mas
tardar & & e sephembee del 2023, su anteproyecto de presupeesto para o gercicio fiscal 2023, para
cubrir las necesidades de la dependencia durante ef ejercicio. mismo que deberd de realizarse
conforme a la MML, y realizar su capiura en la Plataforma PER, Io anterior de acuerdo a lo establecido
en estos Lineamienios

Para lo anterior, las unidades responsables v entidades deberin realizar una corecta planeacion
programaciin y presupuestacidn,

Articulo 9, Teda sclicitud de recursos presupuesiales para el ejercicio inmediato siguiente,
daebera estar expresada en pesos, sin centavos.,

Seceidn segunda
Montos presupuastales no ejercidos

Articuwlo 10, Los manios presupussiales, no epercides conforme a calendarizacion de gasios
¥ dvance de melas se aplicaran preferantementa a programas pricritarios o de inversion plblica de
la administracsbn municipal, previa aprobacidn del H. Ayuntamiento

La Tesoreria Municipal, conforme al andlsis que para tal efecio realce, podrda autorizar la (_/q"l'x

recalendarizacion del gasts de las unidades administrativas, a peticicn de las mismas v debidamente
justificada,

a "ﬁ/
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Articulo 11. Las Entidades, deberan reintegrar a la Tesoreria, dentro de los primeros 10 dias
habiles del mes de enero inmediato siguiente al ejercicio fiscal que corresponda, los recursos de libre
disposicidn no ejercidos respecio de sus asignaciones clorgadas duranie el ejercicio antedior

En cuantio a los reintegras da racursas aslatales y fadarales, asios deberdn apagarsa a la normativa
establecida.

Articule 12, Las unidades responsables v enbdades que cuenlen ¢on necursos de hbre
disposicidn, recursos esialales o federales cormespondiantes a ejercicios fiscales anteroras al 2022,
deberan informar a ka Tesoreria, las siluaciones que impidieron al oportuno y corracio ejercicmn de
kos recursos en el afo para el cual fueron autorizados,

Atendiendo a las justificacicnes planteadas por las unidades responsables y entidades, la Tesoreria
en conjunto éstas, determinardan las accionas para poner a disposician, reintegrar o refrendar los
recursos a que hace referencia el parrafo anferior, atendiendo a las disposiciones normativas qua
resullen aplicables. Lo anterics sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran incurnr las
uridades responsables v dependencias

Con la finalidad de mejorar el seguimiento del presupuesto destinado a inversitn, las unidades
responsables deberan informar a ka Tesoreria sobre cualguier inconvenienie en el gjercicio, reintegro
o cancelacion de los recursos; independientemente del arigen de los mismos.

Para &l caso de las enlidades estas deberdn maniensr informada a i Tesorena sobre el estatus gue
guarda sus asignaciones presupuesiales, asi como cualqueera de las situaciones referdas en el
parrafo anberior,

Sin perjucio de lo mencionado an los parrafos anteriones, la Tesoreria podra salicitar @n Gulgueer
momenta la informacion que considens necesara en relacdn con & ejercicin de sus presupuesios.

Articulo 13. Las unidades administrativas y entidades saran responsables por el subaparcicio
de SUS ASQNACIOnes presupuesiabes

Lo anténcs con independencia de la responsabibdad adminstrativa o de cualquier olro Hipo en la gue
Wﬂl&fﬂl‘l IFRCAATTI

Seccldn tercera
Imversian pdblica

Articulo 14. El Programa de Inversion es autorizado por el H. Ayuntamiento, y estd sujeto
a la normaliva aplicable a la MML contando al menos con los gigusenies elemeantos.

I, Diagndstico del Programa Presupuestarno,
] Arbol de problemas,
118 Asbol de objetivos
I MIR,

Para efecto de lo antersor les wnidades administratives y entidades, deberan sujetarse a las
disposiciones que detlermine la Tesoreria

Articule 18, Una vez que @& Programa de Inverson ha sido autonzadoe por & H
Ayuntamiento, las unidades responsables y entidades llevarén a cabo las acciones necesarias a
efecio de ejercer sus asignaciones presupuesiales esirclamente para los conceptos para las gue
fueron autorizadas por e H. Ayuntamieanto, dentro de los plazos que establezcan las leyes,
reglamentos, lineamientos, reglas da operacibn o convenios que les sean aplicables.

Tesoraria Municip

T.477 788 0000 | ledn.gob
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Las unidades responsables y entidades deberan cbaerdar v cumplir en todo momento la normatividad
relativa a adguisiciones, contratacidn de servicios, asi como la apbeable a ka obra publica y servicios
relacionados con la misma, en la ejecuckdn de sus asignaciones presupuestales destinadas a
inversidn pablica, segon fa fuenie de financiamienio de que se trate.

Articulo 18, Para la ejecucion de obras pdblicas y servicios relacionados con la misma
considerados como mversidn publica, serd indispensable que:

I Las acciongs cuenten on una plansacon prévia, alendiendo a las disposicsongs
aphcables.,
I, Cuanten con suficiencia presupuastal aulorizadas con excepcidn de los supuestos gue

cantemple las leyes.

i, Las acciones cuenten con un expediente lécnico o provecto ejeculive debidamente
validado conforme a lo establecido en la normativa en la matena

I, Las unidades responsables y entidades debardn llevar en todo momento el seguimienio
de la aplicacién de sus asignaciones presupuesiales desfinadas a obra, con
independencia de a quien comesponda i contratacidn y ejecucidn de las acciones

Articule 17. Una vez que las unidades responsables y entidades hayan comprometido sus
askgnaciones presupuestales, deberdn poner a disposicion de la Tesoreria Municipal, las economias
que resuflen, con ka finalidad de que ésta realice la propuesia para su reasignacién a obras o
proyectos de inversidn prioritanos para la administracidn publbca municipal

A mads tardar el Oltimo dia habil del mes de septiemboe del ejercicio fiscal que corresponda las
unidades responsables y entidades deberdn poner a disposicsin de la Tesoreria [as economias que
resulten de la diferencia enire su necurso modificado y el comprometica.

#Aai mismo, a mas tardar el diimo dia habil del mes de ociubre, las unidades responsables y
entidades deberdn poner a disposicidn de la Tesoreria las economias que resullen de la diferencia
entre su recurso comprometico v el recurse pagado, una vez cumplidas kas metas programadas.

Sin perjuicio de las fechas establecidas en los dos parrafos anterioras, las economias a gue se hacs
referencia en estas, deberdn ser puestas a disposicion a la brevedad segin resulten.

Excepcionalmente, la Tesoreria podrd reciber economias con postenanidad a los plazos sefalados

Articule 18. Solo por causa debidamente justificada, las unidades responsables y entidades
podfan poner a disposicion de la Tesoreria la tolalidad de sus asignaciones presupuesiales
destinadas a obras o programas de inversion plblica,

Articulo 19, Las Secretarias, Dependencias, Entidades y Organos Auldnomos son
responsables de la veracidad de la infoermacidn mediante la cual ponen a disposician los recursos a
que hacen referencia los articwlos 17 vy 18; en razdn de b antenior el delrimento a las metas
programadas podra ser considerado como subsjarcicio.

Articulo 20. Es obligacsin de las unidades responsables y entdades & la gue le ssan T
esignados recursos federales o esiatales, el aplcarios en su totalidad a s conceptos aulorizados, \‘j\
adoplando en lodo momento las medidas necesaras para realizar un ejercicia eliciente v eficaz,
sujatandose a la normativa.
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Los recursos federales o estatales que no hayan sido devengados de conformidad con los plazos y
términos que establece la normativa deberan ser reintegrados de conformedad con las disposiciones
que les sean aplicables

Las urndades responsables y entdades an &l ejercicio dé recursos federales y estatales, deberan
obysarvar las disposicionas astablecidas an los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 en todo aquello qua na
s oponga a lo sehalado en las leyas, programas, convanios o reglas de oparaciin quea las saan
aplicables.

Articulo 21. Las Unidades Responsables y Emidades seran las encargadas de emalic (a5
reglas de cperacion de los programas y proyectos de inversiin que impliqguen 8 clorgaméanta
transparente, equitative, eficiente, eficaz y oportuna de kos recursos pablicos municipales aulorizados
da acuerdo a los objetivos de dichos programas y proyectos,

Articulo 22. Las unidades responsablas y anlidades que ejerzan recursos del Fondo da
Aporiaciones para ka Infreestructura Social Municipal, deberdn cerciorarse gue dichos recursos sean
aplicados en beneficio de la poblacidn en pobreza extrema yio localidades con allo o muy alto nivel
de rezago social, de acuerdo a la normativa aplicable,

En los casos en gua & ejarcicio de ks recursos del fondo sefialado, sa lleve a cabo fuera de las
zonas de atlencidn priontaria v fuera de las localidades con los dos grados de rezago social mas altos
del municipio, las Unidades adminisirativas seran responsables de la identificacion de los hogares y
personas en pobreza extrema para la evaluacidn y determinacidon da los beneficianos, medianta la
recoleccién de informacidn y la realizacion de los diagnésticos establecidos =n la normativas

disposiciones aplicables.

Articule 23. Con [a finalidad de mantener una dptma vigilancia, control ¥ seguimiento de las
recursos, la Tesorera & través de la DGIP podra establecer los mecanismos gue considers
necesanos, en coordinecidn con las dependencias, enlidades y Srganos auldnomes de la
administracion pablica municipal.

Articuls 24, A efecto de Mgofar la planeacion para la eecucsdn deé obra publca, las
unidades responsablas, en conjunta con la DGOP, el Institule Municipal de Planeacidn y la Tesoraria
Municipal a través de la DGIP, podran determinar los parodos para la contratacion de proyectos
ejeculivos de obras a realizarse duranie &l ejarcicio fiscal en curso o posterones, lo antendos
atendiendo a las necesidades de la administracidn, la factibdlidad para la epecucion de las obras v la
disponibiidad presupuestal,

Seccion cuarta
Modificaciones presupuestarias

Articula 25, Las Unidades Responsables podran solicitar a la DGE &l traspaso de recursos
antre partidas de gasto corrienta qua no estén comprandidas en el articuks 28, para ko cual deberan
justificar dicho traspasa.

Las solciudes de raspascs dentro de un mismo capitulo de gasto, comespondienta a prasupuaslo

de inversion, deberan ser acompafiadas de su dabsda jusificacion y se presantaran para su analisis

ante la DGIP a efecto de que sean aplicadas en un plazo maximo de dos dias habiles, cuando ka

golicitud sea procedente; &n caso conlians & reabzardn kas observaciones perinentes a i de que

las mismag sean subganadas por la Unidad Responsable salicitants, @,\\

Las particdas que se disminuan dervado de una solicilud de traspaso, no seran sujelas a nuevas
solicihudes de suficlencia presupuesial, ioda ver que se enliende que, al ser dsminuidas no se

Foscuncis Fmya T. 477 788 0000 | leén.gob
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requiere el recurso en la partida primigenia; lo anterior salvo las excepciones gue |la Tesorera
determine,

Articulo 26, Las modificaciones presupuesianas o programéaticas deberan apegarse a lo
establecido por la Tescreria a efecto de delerminar si requigre su autonizaciin por el H,
Syuntamiento,

Toda moddicacin presupuestana que impligue wn impacto deecto an [a plansacidn del programa
presupuastario deberd contemplar, en su caso, la modificacion de las metas programadas, ka
maodificacion de la MIR o su respectivo diagnoslico dichas adecuaciongs seran responsabilidad de
las unidades responsables y entidades an la Plataforma PbR.

De los proyecios gue integran & Programa de Inversidn, no podran réalizarsa lraspasos a gasto
corriente, salve las excepciones contempladas en la normativa vigente, v asi lo autonice & H
Ayuntamienio :

Las partidas que $e disminuyen dermvado de una solicitud de iraspaso, nNo eran sujelas a nuevas
soliciiudes de suficiencia presupuesial, loda vez que se entiende gue, al ser disminuidas no sa
requiere el recurso en la partida primigenia; lo anterior salvo las excepciones que la Tesoraria
determing

Articula 27. Sera facultad del Director General de Recursos Materales y Servicios
Generales el ejercicio de los recursos, asi como el traspaso de ka3 partidas que a continuacién se
enlstan, teniendo la responsabilidad de cuidar que en tode momento existan recurses suficientes
para cubrir las necesidades del ejercicio presupuestal, por ko que las dependencias no podran
disponer dé esla PECUS0 Para Su operacidn,

l. 26101 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos destinados para 1a ajecucin
de programas de segundad pubScs;

|| 26102 Combustibles, lubricantes y aditivos para actividades operativas,
8 26103 Combustibles, lubricantes y aditives para actividades administrativas;
IV, 29601 Refacciones y accesonos menores de equipo de transportes;
W, 31101 Servicio de energia eléctrica;
W, 31301 Servicio de agua potable;
Wil 31401 Servicio de telefonia tradicional;
WL 31501 Servicio de telefonia celular;
IX 31701 Servicios de acceso de Internel, redes ¥ procesamients de informaciin;
X, 32201 y 32101 Arrendamiento de edificios y locales y arrendamiento de terrenos;
Xl 32303 Arrendamiento de bienes y equipo informatico; i
X 33803 Sanvicio de fotocopiado & impresidn (\j\
pAII 33801 Servicio de vigilancia; v‘,ll,.-’

e Tesoreria Municipal
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AL 34401 y 34501 Seguros,
EATS A5101 Consarvacian y manienimignts de infmuebies,
XWA. 35102 Insialaciones;
= 35103 Adaptackdn de inmueablas,
¥l 35301 Instalacion, reparacidn y manlenimiento de equipd de cémpulo v tecnologia de
la informacion;
X 35501 v 35601 Reparacidn ¥ mantenimiento de equipo de transporie v de equipo de
defensa vy seguridad;
XN 35701 Instalacibn, reparacidn ¥y mantenimienio de maguinaria, ofros equIpos Y
herramientas;
XXl 35801 Servicio de limpieza ¥y maneajo da desechos,
XX 35901 Servicios de jardineria y fumigacion (En o que respecta a los servicios de
fumigacidn);
XX 394002 Ofros senicios relacionados con combustibla,

Articulo 2B, La Tesoreria efeciuara kos traspasos directamente en el sistema de comirod
presupuestanc, tomando en cuenta ko establecido en los arliculos antariores.

La Tesoreria estard facultada para establecer criterios y procedimientos para la administracitn de
los recursos financieros v materiales del Municipio, por o que pusde proponer al Ayuntamignto
traspasos, ampliaciones, adiciones y modificaciones al presupuesto inicial del Municipio, a fin de
alender las necesidades del mismo.

Seccidn quinta
Registro de contratos y convenios

Articule 29, Se aceplardn contralos sbierios tratdndose de bienes, arrendamignlbos o
servicios que requieran de maneéra raferada, en los cuales se establecs la cantidad minima y maxima
de los bienes, arrendamienios o servicios a coniratar o ejercer en un tiempo determinado y qua
cumplan con lo establecido en el aticuls 134 del Reglamento

Sera responsabilidad del titular de cada dependencia, unidad administratva o entidad el
cumplimiento de b estipulade en las clausulas de cada contrato, asi como de los entregables que
de ellas emanen, adembs de ramitar con las dreas correspondienies la validacion juridica y lecmia
del bien yo senvicio cuando corresponda, wvigilar la correcta clasificacion y codificacion de los
safvicios prestados en cada contrato de acuerdo al Clasificador por Objeto dal Gasta,

En caso de que excepcionalmente, se hubiara autorzado un contralo con copla; serd responsabalidad
de la dependencia cumplir con el compromiso de entregar el contrato orsginal de lo confrario no se
dara tramite a contratos subsecusntes.

Toda adguisicion de bsenas & sendiciod cuyds Sperdcionsés S8aR superiorned a guinienias veces la L':‘tj-"\
UMA, sin considerar el impuesto al valor agregado, deberdn eslar soporados con un inslrumento
juridico; lo anterior aplica también cuando a relacidn contraciual i requiera en tarminos de la ;
v, normativa aplicable L'",L..f /
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En refacion a ftodos los conceplos excepcionados en el articulo 7 del Reglamento se deberdn
formalizar mediante un instrumenta juridco, todas aquellas operacionas gue Sean mayores a
270.000.00 (Satenta mil pascs 00100 MM, ) mas IVA.

Articulo 30, En cada soliciiud de pago que afecte algin confrato, deberd inclubrse el nimero
de identificacion que genera el sistema Oracle postaror & su registro (numero de orden da compra);
asi como el folo inferno asignado por la DGE (ejempla: SE-12020. HP-036200).

CAPITULO NI
Comprobacion del gasto pdblico

Secclén primera
Disposiciones generales

Articulo 31. La weracidad del gasto, asi como su aplicacion, comgprobacidn y justificacion,
san responsabilidad de la unidad admenistrativa que cuenta con el recurso asignado.

Articulo 32. Las partidas 35101 "Difusion por radio telewvisein v otros medsos de mensajes
sobre programas y aclividedes gubernamentades®, y 36102 “impresion y elaboracion de
publicacicnes oficiales y de informacion en ganaral por difusidn” seran administradas por la Direccdbn
General de Comunicacion Social; la partida 33401 “Senvicios de capacitacion”, sara administrada por
la Direccidn General de Desarrollo Institbucional.

Los CFDH que amparen gasios que afecten dichas partidas, debaran contar con al visto buenc de las
direcciones generales mencionadas.

Articulo 33, En las compras que s realicen en tiendas de autosarvicio, e debera adjniar
&l CFDI o el comprobante respectivo en el que s& espacifigean los articulos adgquindos,

Lo mencionado an & parrafo anterior serd aplicable para aguellos CFDI, cuya validez se encuentre
suprta a la presantacidn ded comprobante de ormgen.

Articulo 34, Bajo ninguna circunstancta, podrin realizarse transacciones con proveedores
que 58 encuentren bajo los supuastos contemplados por los articulos 69 v 63-8 del Cadigo Fiscal de
la Faderacion

Articulo 35, Con la finalidad de evitar declaraciones con motivo de relenciones fiscales, asi
como aclualizaciones y recargos, e evitard la comprobacidn con CF DI con retenciones, para efectos
de lo anlerior las unidades responsables deberdn apegarse & ko establecido en las Polilicas y
Lineamientos de la Direccibn General de Egresos

Seccidn segunda
Fando revolventa

Articule. 36, El fondo revolvenie de las unidades responsables serm autorizado al inicks da
cada Administracion por la Tesoreria, por conduetlo de la DGE, o su equivalents, en al caso de las
Entidades

en ¢l caso de lag Entidades, as modiicacianas que se mancsanan deberan ser autorizadas par guien

Las medificaciones al fondo revolvente, deberdn ser aulorizadas por la Tesareria a través de la DGE; R:j)\
atorgd el fondo revolvente en un origen

Tesoreria Municipal
Plata Princigal
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Articulo 37. El importe maximo para el fondo revolvente de las unidades responsables sera
de 515,000.00 (guince mil pesos G000 M.M.). Unicamenta la Tesoreria medianie la DGE, o su
equivalenta an al caso de las Entidades podran aulorzar un monto mayor al establecida,
congiderando las necasidades especificas de la Dependencia salicitante,

Articulo 38. Los responsables de firmar los resguardos (recibos) del fondo revolvente saran
kos funcionarios de primer o segundo nivel; asi mismo designarén a una persona para que sea la
responsable del manejo del fondo, la cual debera:

I Adminisirar los recursog del fondo revolvente a través de una cuenta bancaria;
i Verificar que las erogacionas se ajusten al presupuesto aulonzads;
. Verficar gque bos recursos del fondo se uliicen exclusivameante an agqueallas gastos

respecio da los cuales no sea posible su framite a través de pago al provesdor, via
transferencia electronica o cheque;

. Verificar que todos los comprobantes se encusntren rubricados por la persona qua
redlizd la erogacion, sean adjuntados en hojas da redso, con la pustificacion pertinente
al gasto efectuado;

W Efectuar su comprobacian foial al t&rmino de cada adminisiracidn, y realizar el reintegro
del monto asignado en las cajas de la Tesorera, enviar copia del recibe a la DGE, da
conformidad con las instrucciones gue gire, en su momenic, la Tesorera, o quien
corresponda, en el caso de las Entidades;

Wi Todos los consumos de alimenios deberdn comprobarse meadiante CFDI v
Wil Como parte de la comprobacidn del fondo fijo de ca no se aceptardn CFDI

Due se encueniren alleradas;
Conseculives de un mismo proveador,

De liendas departamentales sin &l respaldo del recibo de compra, y

Por sumninistro de combustible en unidades no oficiales yio comprobantes fiscales
emitides dentro de la ciudad

g. Emitidos por erpgaciones con recurso del Capitulo S000

f. Cualguier omisién que contenga inconsistencia en el CFDI, de acuerdo algin
supuesio esfablecido en la legislacidn fiscal,

g. CFDI con refenciones fiscales.

O 0 or o

Seccion tercera
Gastos a reserva de comprobar

Articulo 39, Toda salicilud de gastos a reserva de comprobar debeca realizarse por el manto
exacio o aproximado al gasio esperado; la misma estara sujeta a la aulorizecidon de la Tesoraria, por
conducto de ks DGE, o su eguivalente en kas Entidades,

En foda solicitud de recursos deberd incluirse la partida presupuestal que debera afeclarse,
considarando ks conceptos especificos ¥ 105 gasios adicionales previstos.

Articulo 40, La solicitud del anticipo de gastos a reserva de comprobar debe presentarse l'\}}\
para validacién de la Direccidn de Contabilkidad, por lo menos con & dias habiles anieriores al inicio
da la comisidn,
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Articulo 41. Cuando las circunstancias propias de la comisiin, impidan la comprobaciin an
el tbrming fijado, deberd solicitarse a la DGE, o su equivalente en las Entidades, una préroga,
justificando los motivos v estableciendo una fecha limile para la comprobacidn tofal, Dicha préroga
no podra exceder de & dias habiles postenores al plazo onginal,

En caso de que no se realice la comprobacian en el tiempo establecido, la DGE enviard a la Unidad
Responsable, el formato de “"Constancia da descuento por gastd a reserva de comprobar, para su
firma, y posterior remisidn de dicho formato, a la Direccidn General de Desarrolio Instibucional, & fin
de iniciar el proceso de descuenic via ndmina por concepio de adeudos al Munstapio, alendiendo a
los lineamientos &n materia de nominas.

Articulo 42. Mo se realizard & trémite de ningin olro gasto a comprobar cuando lka
dependencia tenga tres comprobaciones pendiantes. Sa consideran pendianias las comprobaciongs
no presentadas dentro de los plazos establacidos an al ariculo 38

Clueda excepluado de o anteriorn, la Secretara del Ayuntamiento. Lo establecido en el primear parrafa
de este aiculs, serd aplicable a las Entidedes, siguendo sus procedimientos infemos.

Articulo 43, 5i ol destino del recurss s para pagao de senvicios o realizacion de COIMpras, se
deberd solicilar con anticipacitn la liberacion ante la DGRMYSG, a fin de anexar a la sobcilud v al
momento de |a comprobacidn, copia de la misma. Las Entidades deberan supMarse a Sus
Lineamienios inlernos

Unicamente se expedirin gasios a comprobar por el combusiible suministrado a vehiculos oficiales
qui sean utiizados para el desempeio de una comisiin fuera del Municipio, presentando la debida
comprobacion

Articulo 44, La documentacion comprobatoria debera tener redacion con la comesebn oficial
efeciuada o evenlo; en caso contranio, ka DGE procedera a soficiar el reintagro del recurso

Articulo 45, En caso de cancelacion de la comision oficial o evento, la Unidad Administrativa
tendra la obligacidn de reintegrar &l monlo tofal a mas tardar al lercer dia habil sigusente al de a
cancelacibn y enviaran mediante oficic a la DGE al recibo de las cajas de la Tasoraria.

La Dependencia que solicita el recurso tendra la obligacidn de realizar el reinbegro en o plazo
establecido de lo contrario sera responsable dé atender y solveniar cualguiar observacion por parte
de algin enta fiscalizadaor.

Articula 48, Todos los gastos efeciuados deberan comprobarse chligatonamente con CFDY,
los cuales debean raunic los requesilos eslablecidas en la legislacion hiscal vigente,

Respecio a la comprobacion de gastos por concepio de vidlicos, en e caso de gue el senvidor publico
no pueda oblener un comprobante fiscal, se exigird su respectivo reinfegr en las cajas de la
Tasareria.

Par ningun motive s& aceplaran gasios por concepto de bebidas alccholicas, cigarnos, medicinas,
revisias o cuabguier otra erogacion gue no esté relacicnada con el evento o comisidn.

Seccidn cuarta
Gastos devengados

Articulo 47. Los gasios dewengados son compromisos del Municipio © de la Entidad, C.O\
derivados de actos efectuados durante el ejercicio fiscal ¥ que, por diversas razones, deben ser
pagados en los primeros mases del ejarcicio inmedialo siguienta. Los compramisos contraidos, como 'ﬂ'n\’

N 7
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coniratos, EﬂjUdWEE de compra, convenos y acuerdos, deberan indicar coma facha maxima e
31 de diciemnbre del afo que s concluye, a excepcion de los confratos de Obra Publica o los que,
de confeemidad con convenios © reglas de operacion, pueedan efectuarse con postericridad, asi
mismo 58 axcaplia dentro de este articulo aguellos derivados de pagos de senlencias,

Articulo 48, Las unidades responsables enviaran a la DGE, o a su equivalente en las
Entidades, & reporte de gastos devengados del ajercicio, gue s encuentren pendientas de liguidar;
a fin de que sean registrados en la contabilidad municipal,

Articulo 48. La Tesoreria o su equivalente an las Entidades, con base en las solicitudes de
gasios devengados, que cumplan con lo sefialado en los arlicules anteriores, procederd a su
autorizacién a mas tardar, dentro de los cinco dias hébiles posteriores @ su recepchin,

Articule 50. La vigencia para el pago de los gasiocs devengados, de cada ejercicio, concluira
el tltimo dia habil del mes de enero del aho siguiente: ranscurmide dicho periodo, seran cancelados,
con excepciin de los contratos de obra publica o ks que, de conformidad con convenios o regias de
cparacion, puedan efectuarse con posterioridad, asi mismo se excepiia denino de este articulo
aquellos dervados de pagos de sentencias,

Articula §1. Mo e permilid hacer uso de esios recursos para un in distinie para el que fue
creado, salvo ko autorizado por el Ayuntameento.

Articule 52, Las unidades responsables podran solicitar de manera expresa, profroga para
pagos de los gastos devengados, debiendo justificar las razones gue moliven su solciud y
estableciendo wna probable fecha de terminacidn. La Tescreria, por conducto de la DGE, o su
equivalents en las Entidades, amitird, en su caso, la autorizacion cormaspondiante,

TITULD TERCEROD
DISPOSICIONES DE RACIONALIDAD ¥ AUSTERIDAD

CAPITULO
Ejercicio del gasto pablico

Seccion primeara
Disposiciones generales

Articule 53, Toda arogacion da recursos plbhcos asignados a las unidades responsables,
deberd sugetarsa al presupuesto autorizado.

Articulo 54, Ninguna ercgacion podra realizarse sin contar con la suficiencia prasupuastal
denira de la partida de gasto correspondienie, de acuerdo con el Clasificadar por Objato del Gasio
vigenie, Lo antenor salvo las excepciones establecidas en la mormativa vigente,

Articulo 55, Las parbdas dal Capitule 4000, no podran ser utilizadas para conceptos del
gasto corriente como almentackin, reunicnes de frabajo, visticos, pasajes y demas conceplos que
perjudeguen &l fin que estas partidas tenen de ayuda a la comunidad.

Las partictas de la Unidad Responsable 2810 Egresos Aplicables a varias dependencias solo podedn
gperceros la Tesoresia Municipal v la Direccidn General da Desarrolle Instfucional, -

El recurso asignada al fondo de contingencias en la parida 44802 “Oitras Ayudas™ solo podra ser U\\
ajarcido con autorizacion de la Tesoreria.

Articule 56. Esta prohibida la adquisicidn de benes yio accesonos de lujo )'I.l'( J

eria Municipal
rin il 5 a L
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Articulo 57, Estan prohibidos los consumos realizados en bares, cantinas o simikeres, asl
como el consumo de bebidas alcovdlicas, con cargo a los CFDI por consumo de amenios.

Seccidn segunda
Sarvicios personalas

Articulo 58, El ejercicio de recursos destinados a senvicios personales se sujatara a ko
dispuesto por los articulos 87 ¥ 87 bis de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Pdblicos
del Esiado v ks Municipios de Guanajuaio, asi como a la demas normativa en la maleria y los
criterios que emita la Direccion Ganeral de Desarrcllo Institucional, dependencia encargada de la
administracién y manejo del Capilulo 1000 *Servicios Personales”.

Seccion tercera
Gastos de oficing

Articulo 559. El gasto por conceplo de gastos de oficina, contemplados en la partda 38502
Gaslos de oficina v organizacion” del Clasificador por Obgeto del Gasto. Se autorizaran las
efogaciones por concepto de azicar, servilletas, desechables, café, té. agua, pafivelos desechables
y Sustitules de crema

Queda prohibida la compra de refrescos, gallstas, pasielas, panes, duloes, o cualgueer produclo de
allo nivel calérico wo glucosn.

Articulo BD. Los gastos de oficina deberan comprobarse dentro de kas reposicienas del fondo
revolvente asignado, Bmitados por la asignaciin presupuesial aulonzada,

Articule 81. Mo se consideran ncluides en los montos de los gastos de oficina las
erogaciones derivadas de programas especiales que, por sus caracieristicas propias, atienden a
piblico en general, o dan atencionas a terceros, con productos similares a los anctados en esta
geccidn. En esios casos, deberan afectanios a la partida 38501 “Gasios de representacion”.

Seccidén cuarta
Vidticos y pasajes

Articule 62. Las erogaciones por concepto de vidtcos, comprenden [as asignacionss
reservadas a cubrir los gasios relacionados por el desempefio de una comision oficial, conteamplados
an las parlidas 37501 “Vidteos en el pais” y 37601 “Vidticos en el extranjare”, del Clashcador por
Ohjato del Gasio,

Unicamenie se hard efectivo el pago de vidticos para el personal comisionado, mieniras dicho
encargs abarque un horarie adicional a la jornada establecida para la persona delegada

Articula 83, Toda comisidn aficial deberd reducirse al minims indispensable de funcionarios
plblicos de las unidades administratrvas.

Articulo 64. Las tarifas diarias maximas para el olorgamiento dé viaticos nacsonales, por
concepio de alimentos v hospedaje, seran; P U\
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Menos de 24 haras Con Pernocta

Hiveles Jararquicos de Aplicacidn Dentro del | Fuera del

Esgtado Estado Zona | Zona ll

1.- Funcionarios de pramer nivel S350.00 546000 52.623.00 | 52.854.00
2.~ Funcionarios de segunda nivel 328500 S380.00 5230200 |52523.00
3.- Funcionario de tercer nivel $220.00 $300.00 $2,161.00 |82,382.00

4.- Funcionarios y empleados de los demas

i $15500 |5220.00 |$1,930.00 |52.161.00

Monlos expresados en Moneda Nacianal MXN,

La Zona | comprende las Enfidades Federativas siguientes: Aguascalentes, Campeche, Chiapas,
Chihuahua, Colima, Durango, Guanajuato, Hidalgo, Michoacén, Morelos, Nayanil, Oaxaca, San Luis
Polosi, Sinaloa, Sonora, Tabasco, Thaxcala, Yucatdn vy Zacatecas

La Zona Il comprends las Entidades Fededativas siguienies: Baja California, Baja California Sur,
Coahuita, Estado de México, Guerreno, Jalisco, Nueevo Ledn, Puabla, Querdians, Quintana Roo,
Tamaulipas, Veracruz v Cludad de México

Por sus caracterislcas proguas, para & cudad da Cancin s& aulodiza una tarfa con permocta de
53,250.00; 32,950.00, 32,650.00 v 52,350.00, respectivamenie para los distintos niveles de la tarifa
anterion.

Articulo 85, En visticos nacionales, el cogto para aimentacin no deberd ser superior al
40% die ka tarifa diara aplicable con pernocta.

Articulo B8, En viajes al extranjero, la tarifa diaria maxima de vidlicos para el personal
comisicnado se aulorizard conforme a la siguiente tabla;

| Tipe de moneda | Impate méximo

e — LT - - L.

' Dalar EUA | 450

El imporie maximo por dia puede destinarse a gastos de alimentos, hospedaje y transporte local,

En aparaciones con monada esdranjera, al sarvidor piblico dabard comprobar el tipe de cambio de
adgqusicion de la divisa, en caso de nd presantar comprobante, se empleara & tipe de cambio
publicado en &l Diario Oficial de la Federaciin correspondiante al dia en gue se haya efectuado la

eragaciin

Aunado a lo establecido an al parrafe antanor, en el caso de fratarse de moneda exiranpera, distinta
al dolar estadounidense, primeraments, sé reakzard la conversion a ddlares estadounidanses ¥

poslerionmente @ moneda nacsonal, 6\
Articulo &Y. Las comisiones oficiales a realizarse en el extranjero reqgueariran ded foometo
corraspondignta, autorizado por la Presidenta Municipal. Los consumos en el extranjera guedaran
supslas a los critenios de racionalidad y austendad presupuestal gue s& confempla en estos \Alf
ineamientos. /- P
(Y ’d

Tesoreria Municipal
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Articulo B8, La Presidenta Municipal, &l Secretario del H. Ayuntamiento, el Secretano de
Seguridad, Prevencion y Proteccidn Ciudadana, el Secretano de Atencidn y Vinculacion a los
Leocneses, la Secretaria para el Fortalecimiento Social de Ledn, e Secratano para la reactivacion
econdmica de Ledn ¥ la Tesocrera Municipal no se encontraran sujetos a las tarifas establecidas en
los articulos 62 ¥ 63 de estos Lineamisntos.

Articulo B9, Los Tilulares de las unidades admmistrativas podran estabiecer montos
inferiores a los sefialados, cuidando que kales reducciones no afecten el desarmollo de la comasion
cficial o cuando las circunstancias especificas de la comisidn asl ko requieran

Articulo T0. Cuando pars una misma comisidn oficial se designen funcicnanos publicos da
niveles jerarquicos distinlos, se podri aplicar el valor que corresponda al nivel ﬁrﬁfquﬁ'—ﬂ SUpEeTiorn

Articule 71, Respecio & los gastos realizados por concepto de wiaticos destinados al
hospedaje, aimentacion, iransporte, Uso 0 goce lemporal de automdviles que sean erogados enuna
distancia mayor a 50 kibmetnos def domicilio fiscal de municipio, ¥ no se presente CFDI con los
requisitos establecidos por la normativa fiscal vigente: se exigird su respectivo reintegre en las cajas
de la Tesoreria

Articulo T2 El pago de pasajes ¥ peajes serd autonizado exclusivamenie para el desempefio
de una comisidn oficial; las unidades administrativas deberan vigilar su corracta aplicacidn,

Fara el caso que se afecte [a partida 37202 “Pasaje terrestres foranecs™ debera contar con
el CFDH comespondiente.

Articulo T3, El uso de transporie aédreo para funclonarios de 2°, 3° y 4" nivel se encuenira
limitado a la autorizacién de los Titulares de kas Unidadas.

Mo estard parmitida la compra de boletos de avion en primera clase, de negocios o aquivalentes

Articulo 74. La comprobacion de los gastos efectuados con cargo a las partidas 37101
‘Fasajes Aérecs MNacionales™ v 3T102 “Pasajes Agrecs Internacionales”, se realizara mediante la
presentacidn del CFDI comespondiente expedida por [as emprasas de servicios de ransposie

Las solicitudes de pago correspondientes deberdn tramitasse, junto con la docummentacidn adicional
que compruebe realizade.

Adicionalmente, para el pago de gastos de transporle adneo, se deberd anexar a la comprobacidn,
el pasa de abordar gue compruebe al viage realizado.

Quinta
Apoyos econdmicos y en especie

Articule 75. Para el olorgamiento de ayudas o apoyos econdmicos y en especie a gue se
refiere & Manual de Procedimientios para el olorgamiento de Ayudas y Apoyos Sociales a la
Poblacién v para el Forlalecimiento de Organismos de la Sociedad Ciwil, en lo relativo a las
Dependencias gue les aplica, se suschibird convenio enfre el Municipio y el beneficiado cuando al
monto sea igual o supenor a 5300, 00000 (frescentos mil pesos 00100 MM},

|}
En el caso de que las ayudas o apoyos no s2 encueniren en el supuesto anterior deberan dé (J’\
comprobarse ¥ olorgarse atendiends a la normathidad aplicable al cazo concrelo de procedimientos

que para tal efecto se expida

Tesorera Municipal
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Artleule 76, En el convenio a gue se refiere el articulo antersior, ademas de kos datos de
ientificackdn v localizacikin del sujeto de la ayuda o apoye, deberdn incluirse, cuando menos, las
siguientes cliusulas)

L El desting di la ayuda o apoyo, obgeld del commmenis;

Il La ntﬂ'rga-mn Bxprisa del benaficiano de emplear la a;n.--..-da 0 EpOYD exclusiramente en
el destino acordado;

1. El consentimiento expreso del beneficiario de ser supeto de revisibn por parbe dal
Municipio, a ravés de la Dependencia o Dependencias que se designen para tal efecto,
a fin de verificar gue la ayuda o apoyo olorgado se emplad axclusivamante an al desting
acordadao;

I Todo tipo de documeniacién o informes gue deban de emitir los beneficiarios a efeclo
de gue se cumpla con ka evidencia de cumplimiento en el objeto del contrato

W Las sanciones a que $& hard acreedor el beneficiano en caso de incumplimiento en el
emplec del destino de la ayuda © apoyo, kas cuales irén desde la imposibilidad para
reciibic otras ayudas o apoyos Tuluros, hasta la responsabilidad ovil, en cuyo caso se
promoverd legalmente la devolucidn del monto de la ayuda o apoyo, objeto del
COnVERID, ¥

W, Las demas que garanticen la comecta aplicacidn de la ayuda o apoyo,

Articula 77. El fondo fijo de ayudas o apoyos sociales se integrara con base a los limiles
establecidos en sus reglamentos o procesos intermas, gin limite en el monto de los comprobantes,
¥ serd adminisirade directamenie por la unidad responsable, en ks términos sehalados en esla
seccion de ks presentes Lineamienios

Artleula 78, Para los efectos de las ayudas o apoyos econdmicos y &N especie a que s&
refigre aste Capilule, s& entenderd por,

| Poblacidn vuinerable: aquellas personas, sectores o grupos de ta poblacion lecnesa que
por su condicidn de edad, sexo, estado civil y origen éinico se encuentran en condicidn
de riesgo que les impide incorporarse al desarrolio y acceder a mejores condickones de
biemestar

I Instiluciones vy asociaciones gue atienden poblacikdn wvuinerable; aguellas personas
marakes kegalmente constituidas que slienden personas, seciores o grupos sociales a
que sea refiere &l inciso a) de este articulo, ¥ que acrediten contar con un penoda minima
de ires afios de estar legalmente consilifuida yio de expenencia en actvidades
expuestas en el chjelo social; y

]| Instduciones y asociaciones que realzan accionss an benehcn social aguelas
personas morales legalmenie constifuidas, cuyo objelo o razdn social no sea la
oblencion de fines lucralives, ¥ que actien a Tavor del meporamiento de la calidad de
vida de los leoneses, asi como en el foralecimiento de las tradiciones, coslumbres,
valores y expectativas futuras de la sociedad en este rama,

Articulo 78, Las Dependencias y Entidades autorizadas para olorgar aywdas o apoyos
econdmicos y an aspacis, dabaran dar seguimiento a los mismos. garantizando que se empléen en
&l desting acordado.

Tesoreria Municipal
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Articulo BO. Las wnidades responsables que estén autorzadas para otorgar ayedas o
Apoyos econdmicos ¥ en aspecie, mantendran vigenie un padrén de beneficiarios, en donde se
enlisten nominativamente los particulares que hayan recibédo alguna de las aywdas o apoyos & que
se refiere este capitulo, incluyendo la cantidad, concepto, monto del beneficio y en lo posible la Clave
Unica de Regisiro de Poblacion cuando el beneficiaric sea persona fisica o el Reqgistro Federal de
Contribuyentes con Homoclave ceando sea persona moral o persona flsica con actividad empresarial
y profesional. Dicho padrdn tendrd cardcter de plblico.

Las unidades respongables informardn de manera trimestral a la DGE. o su equivalente en kas
entidades, de s ayudas o apoyos olorgados con motivo de su funcidn, en cumplimento al articulo
&7 de [a Ley General de Contabilidad Gubernamental, a través del formato propuesio en la Norma
para establecer |a estruciura de informacion de montos pagados por ayudas v subsidios, emitida por
&l Consejo de Armonizacidn Contable, Publicado en el Diano Oficial de la Federacin el 3 de abail de
2013,

Serd abligatona informar atendiendo a lo anteéror, cuando s& ejerzan recursos de kas paridas 4300
Subsidios y Convanciones y 2400 Ayudas Sociales.

Articule B1. Queda estriclamente prohibido olorgar ayudas o apoyos econdmicos para la
adquisicidn de bienes o la prastacidn de servicios que puedan catalogarse como sunfuarios.

Se prohibe octorgar eyudsas y apoyos a8 aguellas personas morales con fines no lucratives gque
agrupen parficulares dedicados a actividades indusiriales, comerciales, de sarvicios o cualguier otra
de caracier econdmico, salvo gue sean autorizados por el Ayuniamienio,

Articulo B2. La partida presupuestaria correspondientes a las ayudas o apoyes econdmicos
a que se refiere este capifulo, debera identificarse claramente en el presupuesto de egrescs
municipal, misma gue 52 ejercerd en igualdad de condicicnes entre los habitantes del Musicipic,
atendiendo a los principios de equidad, oporiunidad y no discriminacion

Artlculo 83, Para la comprobacidn de las ayudas o apoyos econdmicos, con cargo a la
partda presupuestal a Quiss S4 refisre este taﬂlill.llﬂ. e esiard a lo dispuesho en eslos Lineamiantas,
a la Ley, al Manual de Procedimienlos que para Lal efecto se expida, asi como a las disposiciones
fiscales vigentes,

Seccidn sexta
Otros conceptos de gasto

Articulo 84. Unicamente queda autorizada la alimentacion que se olorga al personal
operalivo de las dreps de seguridad de la adminisiracin ceniralizada que, por su naluraleza, o
requiera

En al caso de |las entidades, la aulorizacidn a gue sa hace mencidn en el parrafo antenor, aplicara
Gnicamente para el parsonal operative autorizado por su Organo de Gobierno.

Articulo 85 Se podra auvlonzar & consumo de ahmenlos para &l personal de la
administracsin puklica, cuando las necasidades del rabajo asi o reguieran, indicando & evento o
programa v las personas gue parlicipan, por labosar iempo adicional al terming de su jormada; skendo
dictha jornada adicional, da al menos 2 horas sobre el horario requbar.

El monio maximo a gue hace referencia el parrafo antenor serd de 5160.00 (Cenio sesenia pesos [:_}}\
00100 M. N} por persona, para hos funcionanss de primer nhvel el monto maximo serd de $200.00
{Droscientos pesos 00100 M.N.}

NV ; Tl
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En el caso del personal sindicalizado, el otorgamienic de esta prestacidn debera estar apegada a lo
establecido en el Contrato Colectivo da Trabajo.

Articulo 86. No estara autonzados el pago de propmas por consumos.

Articulo 87. En ningln caso se autorizard consuma de alimeantos 8 aquellos funcionanos o

ampleados rnurti-:lp-alus quee [aborgn en prnada chigcesnbinus, por la cual cusnten con, 2l menos, con
una hora de descanso.

Mo se autorizara el pago de consumo de alimentos realzadoe en dias inhabules o perodos
vacacionales, con excepciin de aquélios que por su naturalaza detan laborar, &n lanko & aenda
ko establecido en bos articulos BS y B, asi coma en &l presenie arficulo de eslos lineamigntos.

Articule BB. No se auvlorizardn consumos en restauranies con cargo a la parida 38502
“Gastos de oficing y organizacian”.

Articula 89. Las revniones da trabaje que llaven a cabo las Unidades responsabbles, deberan
realizarse dentro de instalaciones propias. Queda prohibida la renta de espacios pafa junias o
reuniones operativas.

Los foros, exposiciones, capacilaciones y ofros evenlos orgamizados por las  Unidades
administrativas, deberan realizarse praferentermnanta en o5 espacios @ inmuables con quié cuenta el
Municipio y las Entidades.

En cualquier caso, no estan aulornizados consuemaos de aBmentos, sahvo los comprendidos en |a
partida 38502 “Gaslos de oficina y organizacion” del Clasificador por Objeto del Gasto.

Todo o estipulado en s arliculos anteriores, guedan exenios de su aplicacidn a la Presidenia
Municipal, el Secretano del H. Ayuniamiznto, el Secretario de Seguridad Prevencidn y Proteccion
Ciudadana, la Sacrelarla de Vinculacidn y Atencion de bos Leoneses, y la Secrelafia pasa la
Reactivacidn Econdmica de Ledn y la Tesorara Municipal.

Articulo 90. Las Unidades administrativas deberdn abstenerse de realizar erogacianes con
cargo a la partida 36102 “Bwenics instlucionales’, asi como las relativas a fa compra de obsequics
para ser rifados antre los trabajadores; salvo los aulorizados por la Presidenta Municipal o el Organo
da Gobierno segin corfesponda

Toda arogacion que 5@ realice con cargo a dcha pashsda deberd contar con el vislo bueno de la
Direccian General de Desarollo Inslitucional o su equivalente en el caso de las entidades,

Articule 81. Mo estaran aulcrizados los gasios por concaplo de decoracibn de oficinas, con
motive de las diversas festividades

Articulo 82. & efecto de facilifar la trasmisidn de noticias, las unidades adminsiratvas, a
través de log enlaces de comunicacion, podran emilie sintesis infaormativas en medios elecirdnicos,
evilands el consuma de papel v [a suscripeidn a medios de comunicacian

Articulo 93. La suscripcion o adguisicién de periddicos, queda limitada a la Direccidn
General de Comunicacion Social v aguellas areas de la adminisiracion municipal que o requisran
con motivo de [ integracion de hemarotecas o &l aceno hislonco munecipal

Articulo 94. Las Unidades administrativas podran participar en asociaciones y pagar cuﬂas(}\
cormrespondientes, con la finalidad de compartir mejores practicas y politicas publicas, quée pasmalan

Iy
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al murcspio alcanzar las obpelvos de su pregrama de gobierno yio alender a la poblacion én
siteacionas vulnerables, las cuales deberan estar validadas juridicamenie.

Articulo 95, Queda prohibido al uso dé recursos poblicos para promodsanar, por cuslguses
medio, a las unidades administratives o funcionanios de las mismas, asi como para adguirir y oborgar
obsequing.,

Cueeda excepluads de lo mencionado en el parrafo antermr, lo corespondiente a s Presidenta
Municipal, Secretaria del H, Ayuntambento, Secretaria de Vinculacidn v Atencidn de los Lecneses,

La Direccidn General de Comunicacibn Social, la Secretaria para la Reactivacién Econdmica de
Ledn, Tesorerla, podran autonzar la realizacidn de campaihas publicitarias para la Adminisiracion
Ceniralizada; an el caso de las Entidades, su l!'_‘rrgancn de Gobsarmo serd quien kas autorice. En ambos
CA50% 58 procurard la racionalidad vy la austeridad en el gasto publico

Articulo 896, Las Unidades administrativas deberan absienerse de proparcionar obsequics,
promocionabes, atencicnes a visitanies, aniné otros, Sdlo podran antrigarss aquellos que fonmen
parte integral de un proyecto, o bien que se réquieran para promocianar al Municipio,

Las erogaciones realizadas en alencion a kb mencionado an el parrafo antenor, deberan conlar
previamente con la autorizacidn de la Direccion de Comunicacidn Social, o por el Organo de
Gobierno, en el caso de las Entidades.

Los béenes antreégados en ningen caso debecan distribuirse como un presante a nomibne de akgon
funcionario, a axcepcion de la Presidenta Municipal.

Articulo 97. No eslara parmibido, olorgar alencionss a lerceras personas, que generen
consumos o gasios a cargo del Municipio o las Entidades; excepto los ciorgados por la Presidenia
Municipal ¥ por las personas titulares de las dependencias que, por fa naturaleza de su operacian y
atribuciones les sea aplicable. En el casa de las Entidades, el otorgamianto de dichas aténciongs
serd autorizado, por su Organo de Gobierno.

Articulo 98, Toda SrOGacion para capatiacones deberd ser préviaments aulonzada por la
Dareccion General de Desarmollo Insttucional v por la persona titular de la Unidad Admimsirateng
solicitante, mediante el Benado del formato que para tal efecto se dasigna

Cuando los cursos s& impartan dentro de la jormada laboral, se podra aulorizar & pago de los
honorarios o servicio integral que ofrezca el facilitador, asi coma el servicio de coffee break. Cuando
los cursos s& impartan en horarios fuera de la jprnada laboral, se podra autarizar ef gasto de cafeteria
yio alimeniackan, previa presantacién del costo integral del evento.

Toda capaciacsin debara estar alineada a s funciones y atribueciones de la unidad admenistrativa
solicitante o del parsonal paricipante, procurando que las mismas incramenten al nivel de eficacia,
aficiencia y efectividad en &l ajercicio de la funcidn puablica.

Articulo 99. Las coniratacionas de asesorlas, consultorias, estudios e mvesbgaciones
daiaran reducirse al minimo indispansable v suatarse a desponibilidad presupuestal y narmatividad
aplicable en la maleria

Articulo 100. Las Dependencias podran otorgar apoyos econdmicos mensuales de hasta de
550000 (guinientos  pesos 00100 MUM.) a los prestadores de servicko social y practices
profesionales.

}

T. 477 788 0000 | ledn.go

Plaza Principal 5/M, Centro, Ledn, Gto, C.F. 3

-
[

Yy

rd

X




& | LEON

EYUMTAMIENTD 1028-1034

A eflecio de olorgar los apoyos @ los que se hace mencion, los estudiantes o egresados deberdn
cumplir con kos requisitos siguientes:

I Estar inscritos &n ol sislema que indique la Direccion General de Desarrcllo Institucional,

1. Haber cumplido 60 horas o su progorcicn en el mes, considerando 3 horas diarias como
tope; escepluandosa a o antenor los dias mbakiles, los cuales s& consideran como

realizados
i Haber cumplido satisfacicriasments con las actividades encomendadas.
v Mo contar con mas de tres fallas durante el mes a cubrir
W Haber observado buena conducta durante su estancia en la Dependencia.

En lo referente a este articulo, las Entidades emilirdn sus propias disposiciones, apegandose a ko
establecido en estos ineamientos,

CAPITULO Il
Dispnsicinnﬂ an materia do
idqulthhﬂ“. suministros ¥ sarvicios

Seccion primera
Disposiciones generales

Articulo 101. Las unidades responsables deberan sujpetarse a lo establecide en al
Reglamento; asi como a las demés deposiciones normalivas gue resulten apicables an materia de
adquisiciones, enajenaciones, armendamientos, comodatos y contratacién de servicios, de
conformidad con naturaleza de los recursos aplicables; asi como lo esiablecido en las Politicas y
Lineamienics en Malena de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Articulo 102. Previo a cualquier tramite para adquasscion, suminisine o senicio, las unsdades
administrativas de las enfidades, asi como les unidades responsables de las Dependencias y
Secrefarias, deberdn contar con suficiencia presupusstsl necesaria dentro de la partida
correspondiente, salvo las excepciones contempiadas en la diversa normaliea vigenta

Articulo 103, Las Eberaciones do adquisiciones de bienes ¥ serdicios que se requieran solo
&n casos verdaderamente excapcionales, no pravistos an los supuestos astablecidos an el erlicule
7 del Reglamenio, ¥ que s¢ encuentren debidamente justificados por escrito ante la DGMYSG no
podrén exceder las quinientas veces UMA sin consederar @l impuesto al valor agregado, no
fraccionado por partida

La solicitud de liberacién deberd apegarse a los requisitos que se establezcan en las Polilicas y
Lineamientos de la DGRMSG.

Quedan excluidas de este apartado las paridas del capitule 5000,

En el caso de compras y contratacibn de servicios, para Vo, Bo. y liberaciones, serd de absoluta
rasponsabilidad da la Dependencia contratante verificar que e proveesdor confratado se encuentre
inscrito y rafrendado en el Padron de Provesdores, adjuntando ta evidencia de la consulta en senteds
positiva, En caso de no curmnplir este y los anteriores requisitos, se remitird sin atender la solicitud & Q’J\
la Dependencia J'r
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La adquisician del bien o servicio serd responsabilidad ded Tilular de la Dependencia.

Articulo 104, En ks productos alimenticios, refacciones y prestaciones da servicio, entrs
otros, a soficitud por escrito ante la DGRMYSG, que justifique las necesidades de las Dependencias,
podra llevarse a cabo el proceso para la celebracidn de contrales abiertos de conformidad con las
disposiciones sefisladas para fal efecto en el Reglamanio,

Con antenioridad a dicha soicitud, las dependancias, determinaran |a cantidad minima y maxima de
bienes v servicios por adguirir; o bien, el presupuesto minimo y mazimo a ejercersa. La garantia de
cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje que se detarming del manic maxime
1oial del contrala,

Articule 105. Todo gasto por reparaciones, robos, asi come el pago de deducibles por dafios
2 bienss muebles e inmuebles, dervados de |la negligencia o mal uso, corréra par cuenta del
responsable del uso yio resguardo de los bienes.

A efecto de realizar las acciones administrativas cormespondientes, se deberd notificar por escrlo &
la DGRMYSG,

Artlcule 106, Previo al micio del proceso de adquisicion o arrendamignto de benes y
servicios informdticos, saltware v desanrolio de sistemas, asi como equipos, insialaciones y sistemas
de lelecomunicaciones, la unidad responsable deberd contar con la validacidn técnica de la Direccidn
de Tecnologias de la Informacidn,

En maleria de segurided piblica, la adquisicion o arrendamianio de sislemas, equipos de
radiocomunicacidn v lelecomunicaciones requerira del dictamen técnico respectivo, de la Cireccion
General del Centro de Computo, Comando, Comunicaciones y Conftral,

Unicamente podran adquirirse o arrendarse bienes o servicios autorizados dentro del catalogo de
articulos del sistema de compras

Seccidn segunda
Adquisiciones

Articulo 107, La recepcitn de solicludes de compra y contrateciin de servicios en la
DGERMYSG para el ejercicio, sa realizara atendiendo a los conceplos y partidas sefialados en la

siguiente tabla:
[ Capitulo | Subcapitulo | Concepto |
| 2000 2100 Materiales de adminisiracion, emision de documenios !.f E'HEIJTE‘S |
| | oficiales = |
i _' 2200 Alimentos ¥ utensiios
| 2300 Materias primas y materiales de produccion y mrrmi-!.?:l_a_ll_z_al:if:-l'l
2400 | Materiales y articulos de construccidn y de reparacion
| 2500 Productos guimicos, farmacéulicos y de laboraiono
2700 Vestuario, blancos, prendas de proteccsin y articulos deportivos
2800 Materiales v suminisiros para seguridad
{ 2900 Herramigntas. refacciones y accesonos menores
3100 Senicios basicos J W
3200 | Servicios de amendamiento %
3300 | Servicios profesionales, clentificos, tacnicos y otros s servicios OJ\
il 3500 | Sarvicios de mstalacidn, reparacién, mantenimiento ¥ CONGSanyacion
| S000 | 5100 Mobiliario y Equipo de Administracién | /
Y

. \ XA
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S200 Mobiliario v equipo educacional y recresativo
Equipo & instrumental médico v de laboralono
Vehiculos ¥ equipo de iransporte

a1 —r

S&500 Equipo de defensa y seguridad . |

5600 Magquinara, olfos Bquipos v herramsenias

STO0 Activos biolbgicos = e _ _i

SBO0 Bignes inmuehles {
| 5900 Activos intangibles |

Articulo 108, Duranie &l mes de enero de cada ejercicio fiscal, las Depandencias deberan
presentar ante la Comisidn de Ayuntamiento, de la que formen parle, su Programa Anual de
Adquisiciones y Confratacion de Senicios, para ser enviadas a mas tardar en |a primera quincena
del mes de fabraro a la Tesoreria con atencsbn a la DGRMY SG.

& efecto de ko antérios, [as dependencias deberan programar sus raquanmmnlné- con cparunidad y
conformea a su presupuasto, lomando en consideracion los tempos ¥ procesos que establezca la
DGRMYSG,

La DGRMYSG establecera un calendaric para la aperufa del sistema de comperas dentro del
Programa Anuzl de Adquisiciones, de acuerdo a lo siguiente:

Validaciones {
Parjli-dn Altas de bienes | técnicas/Autorizaciones |izfr¢'f:z;nﬂm::ﬁf“"£
| Comunicacién SocialiC4 | LI
1 |Del AT de enero al 02 da| Del 07 al 10 de febrero | Del 20 &l 24 de febraro
_ |febrero N e N | .
2 Del ‘D8 de marzo al 02 de | Del 05 al 09 de junic | Dl 19 al 23 de junio
LMD
_3_lne| 03 de julic al 01 de|Del04 al 08 de septiembre | Del 18 al 22 de
septiembre | septiembre

La ejecuciin de los procesos de compea iniciara una vez concluidos los pericdos de recapiiin de
solicitudes referidas en el cuadro anteriar.

La recepcion de solicitudes de compra, s& ajustara de acuwerdo al Programa Anual de Adguisicioness,
mismas que debaran de realizarse en &l irimasire comespondiante y al Calandario de recepcion de
solicitudes.

La caplura de solicitudes de compras no supana la adquisicidn de los bianas soliciiados.

Toda solicilud de compras debera contener la cantidad de bienes a adguirr, incluyends una
descripciin detallada de los mismos, tales comoe peso, medidas, caraclerslicas especiales,
requarimientos para su instalackon, necesidades de capacitacion para su operacion, cartificacionss,
precio de refarencia, enfre otras; asi mismo deberd presentarse ficha técnica de los bienes.

Las soliciiwdes de compras deberdn estar consideradas an el Programa Anual que s dio a conocar
a la Comisian de la Dependancia solicitanta.

54 alguna solicitud de compra no fue considerada dentro del Programa Anual y por lo tanto no fue
posible darla a conocer ante la Comisidn respeciiva, la Dependencia deberd presentar anfe la
DERMYSG un escrito fiemado pos su titular, justdficando los motivos por los cuales no 58 realizd, o O"’H\
en su cass mandfestands que se trata de alguna necesidad que asi o requiera B propia
Dapendencsa, ademas debera conlar con presupeesto para &llo

N Y f(/ 5

Ledn, Gea, TP I7000 T, 477 TRA0000 B, 1200 1227 Plaza Principal 5/M, Centro, Lecn, Gto. C.P. 37000

i Tesoreria Municips. T. 477 788 0000 | ledn.gob.mx




&) |LEON

AUNTAMIENT G 10202024

La DGRMYSG concentrara las soliciludes de compra que se refieran a articulog afines, por partida
presupuastal, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanio a precio, calidad,
financiamiento, oporunidad y demas circunsiantias pertinentes.

Respecto a las adguisiciones de gasto corrente, la ajecucin de los procesos de compra Inkciara una
vez concluidos los periodos de recepcidon de solicitudes referidas en & cuadro anterior. Para la
gjecucidn de proyectos o programas especiales, los procasos de adquisicidn nCIErAN UNa ver que
& encuantre integrada la totalidad de la documantacion que ko soporte, de acuendo a la nalurakeza
de los proyvecios o programas.

Solo en casos excepcionales previa justificacion y posterior autorizacsin del Dwector General de
DGRMYSG, se podrdn realizar adquisiciones fuera de los periodos esiablecidos, pudsndose
hakilitar fechas de capiura distintas.

Es: responsabilidad de la dependencia interesada la caplura de sus solicludes en las fechas
programadas, pof lo que no Se consideraran como casos urgenies, las peticiones para realizar
nusvas capluras por causas impulables a la dependencia.

Toda solicitud de contratacidn de servicies relatives a ka DSG y debido a que su eventualidad no esia
sujela a un periodo de compra, se recibirdn a mas tardar en la tercera semana dal mes de octubre
de cada ejercicio fiscal, apegéndose las Secrelarlas y Dependencias, a las disposiciones
establecidas con respecto al Programa Anual de Adguisiciones.

Articulo 109, Las solicitudes de Syudas o Apoyvos Econdmicos ¥y en Especie, el ejercicio del
gasto de las partidas del Capitulo 4000, en la adquisicion de bienes o servicios como Qastos
funararios, médicos, medicarmnentos, de hoapializacidn, protesis, lentes, sillas de meedas, malenal
quirdrgico v simiares, asi como iodo aguel servicio o adquisicidn que pudiera deqvarse de una
siluacion de fesgo en materia de contingencias, tales como renta de maguinaria ywo adquisicin de
materiaies: lepelate, grava, arena ylo maleriales relacionados y que estén contemplados en kos
concepios dentro del Clasificador por Objeto del Gasto, se libera la adquisicion de manera drecta a
las Dependencias que por naturaleza estén facultadas para clorgarios

En caso de gue ka unidad responsable olorgue ayudas recurmentes de akgin fipo de bien o servicio,
debera realizar un contrato abierto anual por lipo de ayuda, siempre gue no rebase el monto
establecido para la adjedicacion directa de la adminisiraciin publica centralizada, de acwerdo a los
limites y monios maximos para los procedimientos de asgnacidn de ios conlralos de adquisicionas,
arrendamientos y contratacion de servicios aplicables para el ejercicio fiscal de 2023,

En caso de rebasar el monto a que se refiere el parrafo anterior, deberd realizar el iramile
correspondienta anta la DGRMYSG.,

Articulo 110, En salicifudes de compra wo servicios cuyo costo total de referencia sea mayor
a guinientas weces a UMA, sin considerar el impuesio al valor agregade,; la Dependencia solictanie
deberd realizar una investigacibn de mercado, conforme a lo sefialado en el arficulo 59 del
Reglamento, a efecto de optimizar las mejores condiciones en larmenos de precsd, calidad, y
aporunidad.

Las Investigaciones de mercado que realicen las Dependencias, deberan ser validadas por la
DGERMYSG

La DERMYSG hard las actualizaciones al calalogo de bienes con base an (a8 invesigaciones de
mercads que realicen las Dependancias yo a los procedimientos de compras del ejercicio fiscal
carfiente, a fin de mantener ks regisiros rencvados de (o8 precios de mercado

/
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Para la captura de las soicitudes de compra, s& podran considerar como “precics de referencia” los
cosios inscrilos an al Catalogo de Bienes, a fin de dar inicio con el proecedimienio de adguisicion. La
DGRMYSG hara las actualizaciones al catalogo de bienes an base a las investigaciones de marcado
que reakicen las Depandencias ywo a los procedimientos de compras del ajercicio fiscal corriente, a
fin de mantener lgs regisiros renovados de los precios de mercado

Articule 111. Preferentemente se autorizard la compra de uniformes para el personal
operativo adscritc a la Secrefaria de Segundad, Prevencian y Proteccion Cludadana, ¥ de las demas
dependencias y anlidades que por [a naturabiza de sus funciones ko requisan,

En los supueslos &n que dabidaménts S& encuenlng justhcado, & podean adguinr undormes pana &l
parsonal gue préste atencidn al pablico.

Les uniformes deberan sujelarse al catélogo de prendas y a la imagen instiluckanal, que para tal
efecto apruebe la Direccitn General de Desarmcilo Institucional, o su equivalenta an el casa de las
enfidades,

Articulo 112. Las adquisicicnes de bienes informalticos se deberan supstar a los principios
de racionalidad y austerdad, a3i como a las poliicas y lineaméenios iécnicos emitidos por la
Direccidn de Tecnologias de Informacidn la cual, serd ke encargada de mantener actualizado el
catdlogo de bienes informaticos, a fin de que las dependencias solicitantes obtengan la validackin
correspondienta.

Articulo 113. La papeleria oficial, debera sujelarse a las disposicionas de imagen
institucional, validadas por la Direccidn General de Comunicacidn Social. o s3u equivalente en las
enbdades,

La administracidn municipal centralizada y Entidades fomentardn la cultura del reciclaje a través de
sus diversas unidades administralivas, asi mizmo promaverd el uso de medss digitales para reducir
los gastos de suminksiros @ msumos que 5@ utilicen para [as comunicaciones inlermas

Articule 114, La DGRMYSG es la encargada para llevar el registro v confrol del Catalogo
de Bienes de los almacenss de las Dependencias que asi o requieran. Las solicitudes de regisiro
de alta del blen, deberdn ser por medio del formabo que para (al efecio emita la DGRMYSG

Articulo 115. Para la captura de las solicitudes de adquisiciones, |as dependantcias debearan
apegarse a los bienes conlenidos en el catdlogo de bienes de la DGRMYSG, en caso da que no
exisian bienes o servicios alternativos o sustitutos, se deberd presentar solicilud de alta, cumpliendo
con &l calendario v los requisitos establecidos para tal efecto en los presentes Lineamientos,

Aquellas solicitudes de alla de bienes ¥y sarvicios gue no cumplan con la documentacidn que para
tales efectos determine la DGRMYSG, seran canceladas, pudiendo el area sobicitante ingresar su
solicitud en el prowimo periodo de compras

Seccion tercara
Seguros v fianzas

Articula 116, Toda reclamacien, cantalacion y cobro de los finiguitos ante las compahias
aseguradoras y afianzadoras se llevard por medio de la DGRMYSG.

Sera responsabilidad de laz dependencias notificar, por escrifo ¥y de manera inmediata, a la LU‘L
CGRMYSGE cualquier situacion que se presente con motive de los senvicios prestados por las

mmpaﬂlas de seguros ¥ fianzas. A

Tesoraria Municipal
= Frireina § s e

T. 477 788 0000 | leon.gob.

Plara Principal 5/, Cantro, Ledn, Gto. C.P. 37




& | LEON

AYUNTAMIENTD 20312024

Articulo 117. La DGRMYSG &5 la responsable Gncamente del resguardo de las garantias
que se emitan a faver del Municipio de Ledn, siendo responsabilidad de las Dependencias su envio
a la DERMYSGE, de la misma manera es responsabilidad de las Dependancias dar el seguimento,
renovacion, promogas ¥ reclamacidn, debsendo en éste Glimo caso elaborar los proyecios
correspondientes ¥ enviar el resultado correspondiante a la DGRMYSG.

Articulo 118. Todas las fianzas v garantias deberdn ser expedidas a nombre del Municipio
de Ledn, Guanajuato ylo ka Tesoreria Municipal, o en su caso, de la entidad comespondiente.

Seccion cuarta
Bienes muebles

Articulo 119, Las Dependencias y Enlidades son responsables de mantenar aciuahzados
los resguardos nstlucionales de los benes municipales, por lo que deberan reportar a ka Direccidn
de Confrol Patrimonial dependiente de la DGRMYSG, ks cambios vy modificaciones en los
resguardos Indniduales

Articiila 120, Los bienes adguindos por el Municipio o Entidades deberdn integrarse a su
patrimonio, para lo cual deberdn ser inventariados v etiquetados por la DGRMYSG, o su eguivalents
en las Entidades; ko anterior conforme a lo establecido en la Ley de Contabllidad Gubernamental y
las disposicionas qua emita ka Comision Nacianal de Armonizacion Contable (CONAC),

Todo bien adquindo por Capitulo 5000, asi como aguellos que correspondan al Capitulo 2000,
siemipre ¥ cuando su costo 5ea mayor a 35 UMA en razdn de su naturaleza y uso, se integraran al
padrdn como activos fijos

Los equipos celulares municipales no seran inveniariados como un bien municipal, sin ambanga,
farmarén parte del resguardo de cada usuario, siendo responsabilidad del arsa adminisicatva de
cada Dependencia reportar a la DSG, cualguser cambio da asignacicn,

Articulo 121. Las unidades admanistrativas que reciban vehiculos, mobiliario o equipo en
donacidn, deberén coniar previamente con la revision, anaksis y validacién de la DGRMYSG o su
eqguivalente en las Entidades, deberan informar a DGRMYSG, o su equivalente en las Entidades, a
fin de lbevar a calbo las altas de bienes cormespondsenies

Los contrafos de donacitn deberan ser elaborados por la unidad administrativa que reciba la
donacin, observando para efio lo previsto por el Codigo Civil para el Eslado de Guanajualo

Articule 122, Cualguier informacién que las unidades responsables reguieran consultar
respecto a las altas, bajas y cambios de adscripsidn de mobiliaro v equipo, asl como la consulla del
padrén actuakizado, podra ser verificada en el sisterna vigente de la Tesoreria,

Seccidn guinta
Vehiculos

Articulo 123, Se evilara [a adquisicion de vehiculos nuevos, salvo cuando sea necesaria su
renovacikin por ya no ser dtiles para prastar sarvicio. seempre § cuando sean indspensables para
funciones oparativas, o cuando deban ser repuestos anke sinesinog,

Lo anteror supetindose a la disponibilldad presupuestal, deblendo contar con aulcrizacidn de la
Tesorasia.

T. 477 TBB 0000 | ledn.gob.
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En los casos de adquisicidn por sustitucidn wo reposicidn, se deberd presentar el dictamen del
estado fisico = mecdnico de la undad, emitido por la DTM

Articulo 124, La asignacidn de vehiculos oficiales se olorgard exclusivamente a empleados
municipales, los cuales realicen funciones supeditadas al uso de vehiculos como herramienta de
frabajo, debiéndosa justificar dichas actividades, para lo cual s& debera contar con Bcencia de
conducir viginta sagun o lipd de vehiculo, siempra que el parque vehicular existente lo permita.

El uso de los vehiculos oficiales daberd sujetarse a los dias y horarios laborales del personal al gue
se encuentran asignados. Los vehiculos que no s utilicen para desempefiar funciones aperativas,
deberan résguardarse los fines de semana an los lugares asignados por la DGRMYSG

El resguardo de los vehiculos asignados a Titulares, Directores Generates y Direclores de Area, de
las unidades administrativas, quedan bajo su respensabilidad los fines de semana, el resguardo de
ﬁ;ﬁ%ﬂg podra ser en estacionamiento privade o pliblco, informando de tal situacidn a la

Articulo 125. Las Dependencias serdn las responsables de clasificar el uso de los vehiculos
que tengan asignados y lo haran del conocimiento de la Tesoreria, a través de la DGRMYSG y
respecto de las Enfidades quedard a cargo del tiular de la misma, en ambos casns de la siguienta

manerac
_ CLASIFICACION VEHICULOS
Administrativo Aulos, cammnetas, motociclela

Aurtos, r:amﬁ_unﬁ!as, matocicletas, biciclelas, camianes, maquman'a_'
pesada, equipos especiales v similares,

Oiparativg

= —

Articulo 126. Cada vehiculo debera portar Tarjeta de conlrol de la unidad, o el documento
que generen |las Entidades, Poliza de seguro, dispositivo de control de combustible y Holograma de
verlicacin vehicular,

_ Articulo 127. Es obligatorio concentrar todas las unidades vehiculares administrativas en
fines de semana, dias de descanso, periodos vacacionales y eleciorabes, salvo aquellas aulorizadas
por cada Dependencia o Enfidades. Estas unidades podran ser utilizadas como apoyo de las
funciones oficiales del Municipio.

Seccidn sexta
Serviclos mecanicos

Articulo 128. La DTM es la unidad adminisirativa facullada para olorgar el servicio de
mantenimiento preventive y correctivo a lodas las unidades maviles que integran el parque vehicular
ol Municipio, salvo de aquellas que se cubran en las agencias o talleres aulorizades, alendiendo a
la garantia del vehiculo, En el caso de las Enfidades su Titular, fijara las politicas de austeridad en
esta maleria, en apego 8 los présentes Lineamisntos

El proceso para el mantenimiento y reparacion del heSicaptera propiedad del Municipio, &stars a
carge de la DGRMYSG conforme & Manual de cperacidn del mismo, pudiéndose levar a cabo al
mismo con el ¢ los prestadores que se estimen pertinentes,

Articulo 129. El tular de la DTM pedrd aulorizar la reparackdn de desperfectos no
contemplados, oadicionales a los solicitados por las dependencias O'l\

~ Articule 130. Los servicios mecanicos de manienimiento preventive, que de manera
pericdica se deban realizas a las unidades vehiculares, son de caracter obligatorio y deben ser cada

Tesoraria Municipal
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5,000 kilkbmetros, para los de uso operativo v 10,000 kilkbimetros para los de uso adminsirative con
un mangen de con un margen de 500 kilkkmetros previos o posteriores

En &l caso de unidades de nueva adguisicidn de hasta 60,000 km o hasta dos afos posterones a su
adaguisicidn, & mantenimiento serd cada 6 meses independigntemente del kilomairaje

Articula 131. Las reparaciones derivadas de un siniestro, deberan ser reportadas & la
aseguradora correspondiente y, si el costo de la reparacicn es menor al importe del deducible, &l
mismo sara alendido por la DTMW, debsendo sclicitarlo por escrito signado por el Direclor de la
Dependencia, y anexando e parte informativo dabidamente firmado y selladoe de conocsmianio por
la DGRMYSGE,

Articulo 132. La enirega de refaccionss no se hard, sin ka valoracsan fisica de la unidad, por
la DT,

Articule 133. Los gasios derivados del retino de torreta, radio ¥ demas accesonos,
identificaciones oficiales, v atras similares por baja vehicular, serdn con carge a la Dependencia
soliciante v deben ser soliclados por escrito.

Los beenes retirados se pondrén a dsposicidn de la DGRMYSG, En &l supuesio de que las
Dependencias pretendan neuliizar o reubecar kog beenes, deberan solicitarios por escrito a la
DGRMYG.

Articulo 134. Las unidades adminisirativas y el resguardanie de la wnidad, reahzarin ka
verificacion vehicular de sus unidades, en los tiempos sefialadas en la legislacién vigente. Debiendo
presentar el taldn de verficacin y CFOI sellade y firmado por el Titular de la Dependencia o
Secrefaria. Toda infraccibn $e considera derivada de un acto negligenie y S8 cobrard la multa
carrespondiente & cargo dal usuarss da 13 unidad en cuestion,

Secclon séptima
Combustibles

Articula 135, El importe de presupuesto iicial aufonzado en la partida de combustbile no
se incrementard, salvo previa justificacidon emilida por la DGRMYSG y aulonizada por ka Tesareria.

La asignacion maxima mensual de combustible para los vehiculos estard sujeta a la disponibilidad
de recursos financieros asignado a cada dependencia o entidad

En el supuesio gue delerminade wvehiculo requiera wna canldad mayor de combusbible a la
establecida, sa debera justificar por escrilo su necasidad, quedands esta sujela a la dispondlndiad
de recursos financieras.

En &l caso de las Entidades deberan esiablecer mecanismos de control en ésta materia,

Las unidades adminisirativas serin responsables de la vigitancia de las cargas de combustible de
los vehiculos adscritos a su drea, cualquier iregularidad deberd ser hecha de conocimienio de las
auvtoridades correspandientes

Articule 136. Los asignatanos serdn responsables el uso y la correcta utilizacién del medio
ilarjeta, chip, vale, eic ) proporcionado para el abastecimiento de combustible, exclusivaments para
&l wvehiculo oficlal gue tenga asignado.

-

Articulo 137. Procedera la suspensidn de abastecimianto de combustible an los siguianlts(\)‘ll"'

A Wi Y K
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I Cuando se detecte alguna irregularidad en el uso del vehiculo;
1. Par Siniestrg;
. En los periodos vacacionales, con excepcion de aguellos wehiculos que las

Dependencias, Entidades o Unidades Responsables autoricen por causa de una
actividad o comision.

Articulo 138. Queda prohibido hacer cargas por aditivos, lubricantes y cualquier otro articulo,
como costo o combushibla.

Articulo 138. Las Dependencias en maleria de control de combustibles, observaran las
politicas que para efeclo emita la DGRMYSG. Las Entidades se apegaran, #n materia de contral de
combustibles, a los Lineamientos gue emitan sus Organos de Gaobiermna

Seccidn octava
Servicios bisicos

Articulo 140. Las unidades adminisirativas serdn responsables del uso rackonal de la
snergia eléctrica, agua y del servicio telefénico, para lo cual la DGRMYSG, o su equivalents en las
Entidades, emitiran las disposiciones relativas, gue generen ahorro y eviten, en lo posible, el uso
indebido.

Sers responsabilidad de cada Dependencia notificar a la DSG, adscrita a la DGRMYSG, la
cancelacion de cualgquiera de los servicios contratados, por no ser de ulilidad. par cambio de oficinas
@ por cualguier oo motio.

Articulo 141, Ningin servicio badsico se contratard, si no se cuenta con el recurso
presupuestal suficiente, en la partida correspondiente

En cuanto al servicio de agua potable, no se autorizara la contratacin en inmuebles arendados.
Umcamente procede & cambio de recibo a nombre de Municipio de Ledn, en su caso, solicitado &
tramite ante ka DGRMYSG, con excepcion de los inmuebles que no cuenten con un contrato de agua

BrEic

La contratacidn del servicio de energia eléctrica en bienes inmuebles arrendades, dnicamente serd
procedenta cuando no se presenten adeudos de este servicio en el inmuebla a ooupar, ¥ se
encueniren totalmente regularizados y al corriente en sus pagos anle CFE para poder realizar cambio
de nombre o contrato puews

Asimismo, para proceder a la contratacion de cualquier servicio &n un inmueble arrendado, deberan
gestionar la validacidn del arrendamiento y presentar por escrito el visto buena que emita la Diraccidn
de Control Patrimonial, bajo las politicas internas que dicha drea ienga determinadas para el

Articule 142. La conbratacidn de servicios de lneas telefdnicas, ¥ su asignacién en
cualquiera de sus modalidades: convencional, celular, asi como log cambios ¥ reposiciones, entre
ofros, quedaran sujetos a la autorizacion de la DGRMYSG o su equivalente en las Entidades, de
acuerdo a sus Politicas Internas,

En caso de dafio o extravid de los equipos méviles el usuario deberd cubrir 8l costo que margus el
deducible del seguro del equips, asi mismo dabera reportar ka linea a la Coocrdinacidn de Servicios
Basicos de inmediato para que esta sea blogueada en lo que es repuesto el equipo, para lo cual
\ debera el usuario realizar el tramite de repasicibn en un plaze no miay & 5 dias habiles.
L
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Es responsabilidad de las Dependencias a través de sus coordinaciones administrativas y de cada
usuarg, la notificacidn de los cambios de asignacion de equipos celulares, tablatas, tarjglas SIM v
cudlquier dispositive de internet mdvil contratado a través de la DSG, asi como cualquier repore
relacionado al mismao, y ser notificado a la DGRMYSG mediante oficio enviando los datos completos
Qel nueve usuario para proceder a la actualizacion del resguardo correspondiente. Asimismo, la
tedefonia mdvil gueda limitada estrictamente a los planes contratados para este ejercicio.

El mal uso del equipo o los servicios antes mencionados son responsabilidad del usuario, toda vez
que el equipo y el plan son para uso exclusivo de las funciones del puesto,

Articulo 143. La contratacitn de servicios de intemnet, deberd contar con el visto bueno de
ta Direccion de Tecnologias de 1a Informacion, o su equivalente en las Entidades.

Lo antersar aphca para cualguier lipo de sarvicio de Internal. sin importar la capacidad solicitada.

Seccidn novena
Mantenimiento a bienes Inmushles

Articulo 144, Los mantenimientos a bienes inmuebles quedaran sujetos a la aprobacion de
la DGRMYSG, atendiendo a su naturaleza y costo, Para ello se deberd considerar el sistema que la
DSE tiense astablacida,

Articulo 145, Toda solicitud de servicios de mantenimianta, procedara siempre y cuando la
Dependencia cuente con la suficiencia presupuestal necasaria al mamento de gue esla se solicite.

Para ello se debera atender lo relativo al levantamiento de ka salicitud en el sistema que la DSG liena
establecido. En caso de que este no cumpla con los requisitos sefialados, 8 procaderd a la
cancelacitn de la solicitud yo folio de servicio.

Articulo 148, Las dependencias debardn designar un responsable que recibird, controlara
&l material de limpéeza para al personal de intendencia, buscando e uso racional de dicho material

Los servicios de impieza y vigitancia, solicitados por las Dependencias, se sujelardn al método de
confinal que determing la DSG,

Articulo 147. La DGRMYSG realizard paulatinamente el cambio de equipos ecoldgicos v die
Menor Consumo o agua y enargia elécirica en todos sus inmuebles

Cualquier cambio en la iluminacidn interna y externa de las instalaciones da las Dependencias, gue
deban sustituirse por descompostura, deberdn migrarse a tipo LED.

Articulos Transitorios

Articulo primero. Los presentes Linsamientas seran aplicables a partir del 01 de enero del
2023

Articulo segundo. Quedan sin efecios los Lineamientos Generales de Racionahdad,
Austendad y Disciplina Presupuestal para el ejercicio 2022 y demés disposiciones que coniravengan
los presentes Lineamientos,

Articulo tercero. Las Entidades debardn cantar en al presanie eprcicin 2023, con el b_,}q\
Clasificador por Objelo del Gasto,

i Tesareria Hum'.:jp;|
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Articulo cuarlo. Las excepciones a lo dispuesio en bos presenies Lineamientos, quedaran
bajo la responsabibdad diel Tilular de lag undades responsables y entidades quien debara dedlamnar
¥ jusidecar Ios CR%0s no prévisios &n 10s mismas, adiuniands @ comprobaciin comespondmnie en la
sohcilud de pago

Dado en b Casa Municipal de Ledn, Guanajuato, @ 21 de diciembne del 2022
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